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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni orgdn
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitfni Fad Skolni druziny.

Tato smérnice urCuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

v

Skolni druZina se ve své Ginnosti fidi zejména vyhlaSkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovéani mezistupefi
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodin&. SD neni pokradovanim $kolniho vyu€ovani, ma sva
specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyuBovani. Hlavnim poslanim SD je zabezped&eni zajmové
Cinnosti, odpodinku a rekreace zaku, CasteCné také dohledu nad zaky.

Prava a povinnosti UCastnikl &innosti Skolni druziny (déle jen ,zakQ“), jejich zakonnych
zastupcl a pedagogickych pracovnikl jsou dana Skolskym zakonem.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupctl ve Skolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky

1.1 Prava a povinnosti zaku
Zaci jsou povinni:
a) fadné dochazet do Skolni druziny,
b) dodrzovat vnitfni Fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeCnosti,
s nimiz byli seznameni,
c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
nebo vnitfnim Fadem,
d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,
e) dokladat dlvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,
f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prlbéh vzdélavani nebo bezpe€nost Zaka
a zmeény v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druZiné chova sluné k dosp&lym i jinym Zakdm Skoly, dbd pokynl
pedagogickych a provoznich pracovnika.

1.3 Zak chodi vhodné a &ist& upraven a oble&en, s ohledem na planované &innosti. UdrZuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pfed poSkozenim.



1.4 Z&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(l; Zakam jsou zakdzany vSechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zaka je povinen doloZit dlvody nepfitomnosti Zaka nejpozdé&ji do 3
kalendarnich dnl od poCatku nepfitomnosti Zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysSleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpoCinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a €innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo

v souvislosti s innosti druZiny, hlasi bez zbyte€ného odkladu vychovatelce Skolni druziny, ktera
jej zaznamena do knihy UrazU a neprodlené informuje rodiCe.

1.7 Zak nenosi do druZiny pfedméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpeCnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a Umysiné fyzické Utoky zdka viCi zaméstnanclim Skoly nebo vUci
ostatnim zakdm se povaZuji za zvlaSté zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem.

1.9 Préva pedagogickych pracovniku

PedagogiCti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, nebo zakonnych zastupcl
déti a Zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi pfedpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyuCovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
Cinnosti.

1.10 Povinnosti pedagogickych pracovniku
Kromé& povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kaZzdy pedagogicky pracovnik povinen ve

smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovévat mliCenlivost a chranit pfed zneuZitim data,
Udaje a osobni udaje zaméstnancl Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracoviSt€, s nimiz pfiSel do styku, shromazZdovat pouze nezbytné udaje a
osobni Udaje, bezpeCné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektlm, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné tdaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny
PfihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzd&lavani podle § 2 vyhlasky
€. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpUsob evidence UCastnikl takto:



2.1 Ve Skolni druziné je urCena jako vedouci zamé&stnanec vedouci vychovatelka, kterd zajiStuje
pfihlaSovani a odhlaSovani zakl, pfedavani informaci rodi€lm, vyfizovani namétu a stiznosti,
pfipadné vybirani poplatkl za Skolni druzinu €i za druzinové akce.

2.2 O prijeti ditéte k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
Cinnosti a dalSi podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu rozhoduje na zakladé
pisemné pfihlaSky feditelka Skoly. SouCasti pfihlaSky k pravidelné vychovné, vzdé€lavaci a
zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl uCastnika o rozsahu dochézky a
zpUsobu odchodu U&astnika z druziny.

2.3 Dochazka pfihlaSenych déti je povinnd, kazdou nepfitomnost je nutno fadné omluvit.

2.4 OdhlaSeni ditéte ze Skolni druziny je provadéno na zdkladé pisemné Zadosti jeho
zakonného zastupce.

2.5 Reditelka $koly mUzZe rozhodnout o vylou&eni Zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem poruSil kazen a pofadek, ohrozZuje zdravi a bezpeCnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavétévuje SD nebo z jinych zvIasté zavaznych dlivodq.

3. Organizace Cinnosti

3.1 Skolni druZina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyu€ovani a o 8kolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze Feditelka Skoly pFeruSit Cinnost druziny v dobé Skolnich
prazdnin. Vedouci vychovatelka zjiStuje pfed prazdninami a udélenym feditelskym volnem
zdjem o SD. Pokud je zajem velmi nizky nebo Zadny, zlistane SD v t&chto dnech uzaviena. SD
zUstava automaticky uzaviena b&hem statnich svatku a letnich prazdnin.

3.2 Provozni doba SD je od 6:30 do 7.35 hodin a po skon&eni vyu&ovéni do 17:00 hodin. V dobé&
od 13:30 do 15:00 Ize Zaky vyzvednout jen ve vyjime&nych pfipadech. SD je rozdélena obvykle
na Ctyfi oddéleni a na oddéleni ranni druZiny. Prvni oddéleni se stava prevazné z zakd prvni
tfidy, druhé oddéleni z zak( druhé tfidy, tfeti oddéleni z Zak( treti a Ctvrté tfidy a Stvrté
oddéleni z zakQ tfeti a paté tfidy. Toto rozdéleni mUze byt upraveno v zavislosti na poCtu
pfihlaSenych zaka.

3.3 Ze SD si pFebiraji své déti zékonni zastupci pomoci &ipl osobné (mohou uvést i dal$i osoby
opravnéné k vyzvednuti) nebo mohou pisemné poZadat, aby dité odchizelo ze SD samo
v urCity Cas.

3.4 Vyzvedavéni zak( ze SD probiha pes systém Bellhop. Podepsanim pfihlasky do SD souhlasi
zakonny zastupce s pouzivanim CipU v tomto systému. Cipyjsou majetkem zdkonného zastupce.
Po skonCeni Skolni dochazky se nevraceji. Ztratu Cipu je tfeba neprodlené nahlasit. BlizSi
informace o systému naleznete na strankach Bellhop https://www.bellhop.cz/pro-rodice/.



3.5 Vyjime&né lze uvolnit Zika ze SD dFive jen na pisemnou Zadost, kterd musi obsahovat
datum, hodinu odchodu a podpis; bez této Zadosti nebude Zak uvolnén.

3.6 PFi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby vychovatelka nejdfive telefonicky kontaktuje
zakonné zastupce ditéte, pokud je tento postup bezvysledny, pozada o pomoc Policii CR.

3.7 Oddé&leni se naplfiuji nejvySe do poétu 30 udastnik(. Celkova kapacita SD je 100 mist.

3.8 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje Feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.9 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyuCovani zejména formou
odpocinkovych, rekreaCnich a zajmovych €innosti; umozfiuje zaklm pfipravu na vyuCovani.

3.10 Prilezitostnych akci druziny se mohou zuCastfiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se
této Cinnosti neuCastni plny poCet Zaku zafazenych do druziny.

3.11 V pfipad€, Ze Zak navStévuje zajmové krouzky pofadané Skolou, vyzveddava si Zzaka ve
Skolni druziné vedouci krouzku a po ukonCeni Cinnosti krouzku pfeda Zaka zpét do druziny.

3.12 Po skonCeni vyuCovani prFebiraji vychovatelé od tfidnich uciteld Zaky do svych oddéleni.
TFidni uCitelé jsou povinni informovat vedouci vychovatelku o jakékoliv zmé&né v rozvrhu.

3.13 Zakonni zastupci mohou po dohodé s vychovateli SD kdykoliv navétivit a jsou zvani na
vyznamn&;jsi akce SD.

3.14 Objednavani a odhlaSovani ob&du si zakonni zastupci Zaka zajiStuji samostatné v kancelafi
Skolni jidelny.

4. Podminky zajiSténi bezpeCnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Zaci SD se fidi pravidly Skolniho Fadu a Vnitfnim Fadem SD a dodrZuji bezpe&nostni
pfedpisy, se kterymi byli seznameni, chovaji se tak, aby neohrozili bezpe€nost a zdravi svoje ani
svych spoluzaku. Vychovatel/ka Skolni druZiny provede prokazatelné pouceni Zakd v prvni
hodiné Skolniho roku a dodate&né pouceni zakU, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provede o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za Zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny. Zak(im neni v
dob& mimo zajmové vzdélavani povoleno zdrZzovat se v prostorach Skolni druziny, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled. Zakonni zastupci Zakil jsou sezndmeni s Vnitfnim Fadem SD pfi
zépisu do SD (tj. prvni $kolni den).

4.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
pfihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a



pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpeCnosti a ochrany zdravi.

4.3 PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajiSt€ni bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe€nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skuteCnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a mozZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuiji
bez zbyte€nych prlUtahl vedeni Skoly a rodiCe postiZzeného Zdka. Vedouci vychovatelka Skolni
druZiny zajisti, aby u kaZzdého Zaka méla zapsany tyto udaje: adresu, telefonni &isla rodi€l do
zame@stnani a domdU, popfipadé dalSich kontaktnich osob, adresu a jméno oSetfujiciho lékafe.

4.4 Kazdy uraz, poranéni Ci nehodu, k niz dojde b&hem pobytu zakl ve Skolni druziné, Zaci
ihned ohlasi svému vychovateli. Pfi Urazu poskytnou vychovatelé Zakovi nebo jiné osob& prvni
pomoc. V pfipadé zdvazného Urazu zajisti vychovatelé v co nejkrat§im mozném terminu
oSetfeni Zaka lékafem a tento Uraz neprodlené nahldasi vedeni Skoly a alespofi jednomu ze
zakonnych zastupcu. Po oSetfeni Zaka provede vychovatel bez zbyte€ného odkladu zdznam do
knihy UrazU, pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajiStuje ten
pracovnik, ktery byl jeho sv€dkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

4.5 Pti zjisténych projevech rizikového chovani zaki Skolni druzina postupuje v souladu s
pokyny a metodickymi doporutenimi MSMT, vydanymi k primarni prevenci rizikového
chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo znieni majetku Skoly i osob je vyZzadovana Uhrada

Y.V,

nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné organdm sociélni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni, pfipadné vychovateli
vykonévajicimu dozor. Zaci dbaji na dostate&né zajisténi svych véci, cenné véci do $koly nenosi.

5.3. Do Skolni druZiny Zaci nosi pouze véci potfebné k zdjmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky a
jiné cenné véci maji Zaci neustadle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpeCnostnich
dhvodu a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich uschovu. Skolni druZina
nezodpovida za ztratu nebo poSkozeni cennych véci ditéte, které nepotiebuje pro Cinnost ve
Skolni druziné. Po dobu pobytu ve Skolni druziné plati zakaz pouzivani mobilnich telefonU a
jinych elektronickych zafizeni.

6. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prfihlaSky déti; jejich soudasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl GCastnika
o rozsahu dochazky a zpUsobu odchodu u€astnika z druziny



a) tfidni knihy Ci jiné pFehledy vychovné vzdélavaci prace, v€Cetné dochazky déti
b) mésiéni plany podle SVP pro SD

c) roCni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroCni zpravu Skoly
d) vnitfni fad Skolni druziny

7. Uplata ve $kolni druziné

7.1 VySi uplaty na Uhradu neinvesti€nich nakladd ve Skolni druziné stanovuje od 1.1.2024
zfizovatel Skoly. Pfispévek rodi€U na CasteCnou Uhradu neinvestinich nakladl ve S$kolni
druziné byl od 1. 9. 2024 stanoven na 250,- K& mésiCné za jedno dité. Tato Castka plati i pro
kazdé dalSi dité v pfipadé dochazky sourozencl do Skolni druziny.

7.2 RodiGe pfihladeného Zdka jsou povinni uhradit mé&siéni poplatek za SD ve dvou splatkach,
do 15. zafi pfisluSného roku €astku 1000,- K& ( zafi - prosinec ) a do 15. ledna 1.500,- K€ (leden -
Gerven).

7.3 Castku uplaty za SD muize feditelka $koly (resp. zfizovatel §koly - od 1.1.2024) béhem
Skolniho roku upravit. |V tomto ptipadé budou rodice o této skutecnosti vcas informovani.

7.4 Pokud za dité neni Uplata uhrazena, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditelku $koly nejpozdé&ji do jednoho mésice. Reditelka koly miZe rozhodnout o vylou&eni
zaka ze Skolni druziny.

7.5 Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferuSen provoz druziny po delSi dobu nez 5
dnu, uplata se uCastnikovi pomérné snizi. Netykd se prazdnin a dnU feditelského volna, kdy
rodiCe déti neprojevi o chod druzZiny z vlastni vlle zdjem a ta je z tohoto dlvodu v tyto dny
uzaviena.

8. ZavéreCna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zamé@stnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.
1. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi
Spisovym fadem Skoly.
2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu Feditelem Skoly a zvefejnénim.
3. Smérnice nabyva u€innosti dnem: 1. 9. 2024

V Chynavé dne 1.8.2024

Mgr. Lenka Vernerova
feditelka Skoly






