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Zakladni $kola a matefskd Skola Chynava

Provozni fad je zpracovan v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, v souladu
s vyhlaskou MSMT CR ¢&. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani a zadkonem ¢&. 258/2000Sb., o
ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonl v platném znéni, dale vyhlaskou
ministerstva zdravotnictvi ¢.410/2005 o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, vyhlaskou ¢. 135/2005 Sb., kterou se
stanovuji hygienické pozadavky na koupalisté, sauny a hygienické limity venkovnich hracich ploch.

1. Zakladni udaje

Nazev Skoly: Zakladni Skola a materska Skola Chynava
Adresa sidla skoly: Chynava 158, 267 07 Chynava
Zastoupena: Mgr. Lenka Vernerova ,reditelka Skoly
Mgr. Lucie Matousgkova, zastupkyné pro MS
Telefon/fax: 311691114
Mobil: 736 435 267
e-mail: skolka@zschynava.cz
Pravni forma: pfispévkova organizace
Ztizovatel: Obec Chynava

2. Popis zafizeni

Typ MS: Matefiska skola s celodennim provozem

Kapacita skoly: 69 déti

Provozni doba: 6.30—-17.00 hod

Rozpis tfid: 1. tfida — Berusky —zpravidla od 3 — 4 let — kapacita tfidy 25 déti

2. tfida — Slunicka — 4 - 5 let — kapacita tfidy 25 déti

3.tfida - Sovi¢ky — 5-6 let a s OSD — kapacita 19 déti
Personal: 6 kvalifikovanych ucitelek

Pokud je pridélen asistent pedagoga

1 provozni pracovnik - Skolnice

Mate¥ska $kola md od zafi 2017 3 t¥idy, z nich? 2 tfidy jsou v budové MS a 1 t¥ida v budové
ZS. Budovy jsou propojeny prichodem. V p¥izemi se nachdzi vstupni hala, $atna déti 2.tfidy, $atna
zaméstnanc(, tfida, vydejna jidel, hygienické zazemi déti i zaméstnanc(, sklad Skolnice. V prvnim
patfe je Satna déti, hygienické zdzemi déti, tfida, kanceladf vedouci ucitelky. Tfidy jsou prostorové
stejné a jsou déleny na dvé ¢asti. Pfedni ¢ast slouZi ke stravovani a ¢innostem u stoleckl. Zadni ¢ast
je herna s hracimi koutky, ktera také slouzi k polednimu odpocinku déti. Ve tfidé Sovicek, ktera je
v Z§, je herna, tiida, $atna déti a toalety déti.

K matefské skole nalezi velka zahrada. Zahrada je oplocena a vybavena piskovistém, hracimi
prvky a domkem na uskladnéni venkovnich hracek.
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3. Rezimové pozadavky

ReZim dne je z organizacnich divodU skoly ¢astecné stanoven pro kazdou tfidu, ucitelky ho
pruzné prizplsobuji aktualnim potfebam déti. V matefské skole je dostatecné dbano na soukromi
déti. Spojovani tfid je omezeno na nezbytnou dobu. V rannich hodindch od 6.30 — 7.30 hod a
v odpolednich hodinach od 15.30 — 16.30 hod z dGvodu sluzeb ucitelek.

Rezim dne 1.tfida Berusky

Pfichod déti do materské Skoly, predavani déti pedagogickym pracovnicim
6.30-8.00 do tridy, volné spontanni zajmové aktivity, individudIni ptistup k détem
7.30 Odchazeji do své tridy v patie
8.00-8.15 | Uklid hracek a t¥idy, dokoné&eni ¢innosti
8.30-8.50 Télovychovna chvilka, ranni cviceni
8.50-9.00 Hygiena
9.00-9.20 Dopoledni svacina
9.20-10.00 Dopoledni fizené Cinnosti dle TVP, skupinové, frontalni, individualni
prace s détmi, hygiena
10.00-11.20 Pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. ndhradni ¢innost
11.20-12.00 Osobni hygiena, obéd
12.00-12.30 Hygiena, pfiprava na odpocinek, odchod déti dom
12.30-14.30 odpocinek — respektujeme rozdilné potreby déti.
Starsi déti odpocivaji po dobu poslechu pohadky, pak nasleduji spontanni
nebo fizené Cinnosti ucitelky s nespavymi détmi
14.30-15.00 Vstavani, osobni hygiena, odpoledni svacina
15.00 - 16.30 Volné spontanni hry, zajmové cinnosti, pohybové aktivity, individualni
pristup dle potfeb déti, pobyt na zahradé dle pocasi, vyzvedavani déti a
odchod dom{
15.30 Pfechod do 2.tfidy -pfizemi

ReZzim dne 2.tfidy Slunicek

Pfichod déti do materské skoly, pfedavani déti pedagogickym pracovnicim
6.30-28.00 do t¥idy, volné spontanni zajmové aktivity, individualni pfistup k détem
8.00-8.15 Uklid hraéek a t¥idy, dokoné&eni ¢innosti
8.15-8.50 | Télovychovna chvilka, ranni cvi¢eni
8.50-9.00 Hygiena
9.00-9.15 Dopoledni svacina
9.15-10.00 Dopoledni fizené &innosti dle TVP, skupinové, frontdlni, individudIni
prace s détmi, hygiena
10.00 -11.45 Pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. nahradni ¢innost
11.45-12.15 Osobni hygiena, obéd
12.15-13.00 Hygiena, pfiprava na odpocinek, odchod déti dom{
13.00-14.30 odpocinek — respektujeme rozdilné potreby déti.
Starsi déti odpocivaji po dobu poslechu pohadky, pak nasleduji spontanni
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nebo fizené ¢innosti ucitelky s nespavymi détmi

14.30-14.45 Vstavani, osobni hygiena, odpoledni svacina

14.45 -17.00 Volné spontanni hry, zajmové Cinnosti, pohybové aktivity, individualni
pristup dle potreb déti, pobyt na zahradé dle pocasi, vyzvedavani déti a
odchod dom(i

Rezim dne 3.tfidy Sovicky

Pfichod déti do materské Skoly, pfedavani déti pedagogickym pracovnicim
6.30-28.00 do tridy, volné spontanni zajmové aktivity, individualni pfistup k détem

8.00-8.15 | Uklid hracek a t¥idy, dokoné&eni ¢innosti
8.15-8.50 | Télovychovna chvilka, ranni cviceni
8.50-9.00 Hygiena

9.00-9.15 Dopoledni svacina

9.15-10.00 Dopoledni fizené Cinnosti dle TVP, skupinové, frontalni, individudIni
prace s détmi, hygiena

10.00 -11.45 Pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. ndhradni ¢innost

11.45-12.30 Osobni hygiena, obéd

12.30-13.00 Hygiena, pfiprava na odpocinek, odchod déti dom

13.00-14.30 odpocinek — respektujeme rozdilné potreby déti.

Predskolaci odpocivaji po dobu poslechu pohadky, pak nasleduje
spontanni nebo tizené Cinnosti ucitelky s nespavymi détmi

14.30-14.45 Vstavani, osobni hygiena, odpoledni svacina

14.45 -17.00 Volné spontanni hry, zajmové cinnosti, pohybové aktivity, individualni
pristup dle potieb déti, pobyt na zahradé dle pocasi, vyzvedavani déti a
odchod domi

Vydejna MS

Svacdina: 9.00-.9.20 hodin
Obéd: 11.30-12.30 hodin
Svacdina: 14.30-14.45 hodin

Vydej stravy pro tfidu v 2§

Svacdina: 9.00-.9.20 hodin
Obéd: 11.20-12.00 hodin
Svacina: 14.30-14.45 hodin

Cas na podavani jidel je mozno posunovat v rozpéti cca 20 minut v ndvaznosti na program déti. Cizi
stravnici se v materské Skole nestravuiji.
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Hra
Jako specificky prostfedek predskolniho vzdélavani je hra zafazovana pribézné ve
vSech ¢asti dne, pficemz je dbdno, aby spontanni a fizené Cinnosti byly vzajemné
vyvazené a respektovaly vyvojové zvlastnosti déti predskolniho véku s ohledem na
individualitu kazdého z nich.

Pohybové aktivity
Materska skola je vybavena pro pohybové ¢innosti riznorodym nacinim, naradim
a pomUckami, které se soustavné obnovuji a doplfiuji a které si mezi sebou tfidy pGjéuji. Pro
pohybové hry je moiné vyuzivat i zahradu MS nebo télocviénu v Délnickém domé.
Razné formy pohybovych aktivit zafazuji ucitelky v pribéhu celého dne dle svého
tridniho vzdélavaciho programu tak, aby podporovaly a rozvijely zdravy zZivotni styl déti.

Pobyt venku

Probiha zpravidla 2 hodiny dopoledne. V letnich mésicich déti pravidelné vyuzivaji k hram
zahradu MS i odpoledne.

Délku pobytu venku prizplisobujeme pocasi a stavu ovzdusi. Pobyt venku muze byt
zkracen nebo zcela vynechan pouze pfi mimoradné nepfiznivych klimatickych podminkach.
Skolni zahrada je plné oplocena, vhodnd pro sport i pro vzdélavani, poskytuje détem
rozmanity terén, piskovisté, travnatou i tvrdou plochu, lavicky a certifikované herni prvky
Vse je opravovano a prubézné udrZzovano pro bezpecny pobyt déti venku, 1x za rok
je provadéna odborna revize.

V letnich mésicich je moZné provoz pfizpUsobit tak, aby byly ¢innosti prenaseny ven
jiz v dopolednich hodindach. Pro pobyt venku je vyuzivano i nejblizéiho okoli MS.

V letnim obdobi béhem pobytu venku déti maji pokryvku hlavy, slunecni bryle
a ochranny krém s UV faktorem.
Na zahradé jsou vZdy pouze dvé tridy. Treti tfida jde na vychazku nebo na jiné obecni hfisté.

Odpocinek

K odpolednimu odpocinku détem slouZi prostory jednotlivych tfid. Pouzivdme lehké
molitanové matrace ve 2.tfidé a 3.tfidé. V 1.tfidé pouZivdme dfevéna lehatka s matraci. Déti ve
vSech tfidach odpocdivaji pod dekou a polstarem, vlastnim prostéradlem, které si pfinesou
z domova. Jednou za tfi tydny dostdvaji své lGzkoviny domU na vyprani, to zajistuje Skolnice.

Doba a forma odpocinku vychazi z individualnich potfeb déti. Hodinu odpocivaji vSechny
déti, nejprve pfi ctené nebo reprodukované pohadce. Po té nemusi spat, maji moznost si do
postylek vzit hracku. Starsi déti s nizkou potfebou spanku se mohou zucastriovat klidnych aktivit ve
tridé (prohlizeni casopist, vyuZiti spole¢enské hry, kresleni apod.). Tyto aktivity jsou organizovany
tak, aby nerusily spici nebo dale odpocivajici déti. Donucovat déti ke spanku na IGzku je
nepripustné.

Déti vstavaji pribézné po probuzeni. Ucitelka sama déti probouzi az kolem 14.30 hod.
Béhem odpocinku déti vidy mohou individualné uspokojit své hygienické potreby.
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Stravovani

Stravovani déti a zaméstnancd je zajistovano kolni kuchyni, ktera je v ZS. Do MS je jidlo
dovezeno a vydava se ve vydejné MS. Podrobny reZim pfipravy jidel je uveden v provoznim fadu
Skolni kuchyné. Pokud je dité pfitomno v dobé podavani stravy, vidy se stravuje.

Pracovnice skolni jidelny dodavaji ptipravené svaciny do 2. a 3.tfidy, Skolnice poté odnasi
svacinu do patra 1.tfidy. Obéd je organizovan nasledovné, nejdrfive ji malé déti z prvni tfidy a poté
druha trida. Pokud je déti malo, mohou se stravovat obé tfidy najednou. Na stolovani dohlizeji
pedagogické pracovnice a Skolnice.

Ranni a odpoledni svaciny probihaji ve vymezeném ¢ase v jednotlivych tfidach, je vsak
kladen zretel na individudIni tempo kazdého ditéte. Déti ze 3.tfidy si pfipravuji svacinu samostatné
a mohou se obsluhovat dle osobni potfeby ( mazani peciva pomazankou, nalévani piti, uklid
nadobi). Nasilné nutit déti do jidla je nepfipustné. Mezi jednotlivymi jidly jsou zpravidla tfihodinové
intervaly.

PouZité nadobi je umyto v myéce ve vydejné MS a kuchyni v ZS.

Pitny rezim
Na kazdé tridé je celodenné k dispozici konvice s ¢ajem nebo vodou. V nabidce je vidy
slazeny i neslazeny napoj. Déti maji moznost se napit v pribéhu celého dne dle vlastni potreby. Na
prijimani tekutin détmi dohlizeji ucitelky. V letnich mésicich je détem zajisténo podavani tekutin
béhem celého pobytu venku.
PouZité nadobi je umyto v myéce ve vydejné MS a v kuchyni ZS.

Otuzovani

Vzduchem:

e vétrani tfid v pribéhu dne

e dostateény pobyt venku, vyuzivani zahrady MS, prochazky v okoli

e vhodnym oblékanim na pobyt venku (pfiméreny odév odpovidajici pocasi)

e déti maji moznost si béhem dne nékteré ¢asti odévu odlozit nebo naopak obléci
Vodou:
v letnich mésicich mlZzenim na Skolni zahradé
hry s vodou na Skolni zahradé

4. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
Zpulisob a intenzita vétrani
pravidelné vétrani, podle aktudlniho stavu ovzdusi
e rdano pred pfichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
v prlibéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
béhem odpoledniho odpocinku déti
béhem pohybovych aktivit déti

Teplota vzduchu
Prostory uréeny ke hre jsou vytapény na 20°C az 22°C.
Kontrolu teploty vzduchu zajistuji pedagogické pracovnice a skolnice. Kazda tfida je vybavena
nasténnym teplomérem.
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Osvétleni
Ttidy i herny jsou dostatecné osvétleny dennim i umélym svétlem.
Ochranu pred osInénim zajistuji v oknech Zaluzie.

5. Zasobovani pitnou vodou
Voda je odebirana z vefejného vodovodniho fadu.

6. Zplisob zajisténi vymeény a skladovani pradla

Vyména a prani pradla

e |GzZkovin - jednou za 3 tydny

e rucnikUl- jednou za tyden nebo v pripadé potreby ihned nebo jednorazové papirové rucniky
Rucniky a ltzkoviny jsou uloZeny ve skfini k tomuto uUcelu urcené.
Prani ruénik( a lGZkovin si zajistuji rodi¢e sami. Kdyz se pradlo vyménuje, Skolnice jim ho uloZi do
Satny do prihradky ditéte. Cisté pradlo rodic¢e odkladaji do kosikd v $atné.
PFfi manipulaci s pradlem se Spinavé a Cisté pradlo nekfizi.
Skfiné s loZznim pradlem jsou vétratelné a 1x mésicné se dezinfikuiji.
Pfi vyskytu infekéniho onemocnéni se rucniky a lozni pradlo méni ihned.

7. Hygienicko-protiepidemicky rezim
Za radné provadéni uklidu a dezinfekci v prostorach materské skoly zodpovida provozni pracovnice
- Skolnice. Zaroven zodpovida za nakup a vydej Cisticich a dezinfekénich prostredkl ze skladu
Cisticich prostredkU a za jejich spravné pouziti.

Zpusob a cetnost uklidu a cisténi
Denné:
e setfeni navlhko : vSech podlah, ndbytku, okennich parapet(, rukojeti splachovadel, krytu
topnych téles a klik
e vynaseni odpadk
e vycisténi kobercl vysavacem
e za pouziti Cisti

e cich prostfedk( s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech

e omyti omyvatelnych ¢3asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodu

e dezinfekce hiebenl

e dezinfekénim prostifedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapett, nabytku
3x rocné:

e umyti oken véetné ramu

e celkovy uklid vSech prostor skoly
Malovani:

e tfidy materské skoly - 1x za dva roky, v pfipadé potreby ihned

e prostor pfipravny stravy - ro¢né
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Zpusob a cetnost desinsekce a deratizace
Dle potieby — poutziti pfipravk( k tomu vhodnych po konzultaci s odbornymi pracovniky.
Pfi pouzivani téchto pripravkd, nesmi byt pfitomni déti ani zaméstnanci z dvodu ohroZeni zdravi
vdechnutim. Mistnost musi byt fadné uklizena a dlikladné vyvétrana pred prichodem déti.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
Veskeré odpady jsou ukladany do kosu, v kterych je jednorazovy pytel. Obaly z plastl jsou ukladany
zvl&st a vie je denné odneseno do kontejner( na tiidény odpad v arealu zahrady ZS a MS.
Zbytky stravy jsou ukladany ve vydejné v uzaviratelné nadobé. V odpolednich hodinach je odnaseno
z MS.

8. Péce o skolni zahradu
Matefska Skola ma vlastni oplocenou skolni zahradu. Za ¢istotu a udrzbu Skolni
zahrady zodpovidaji provozni pracovnice ZS a MS. Zametaiji listi a spadlé vétve z chodnikd pred
vstupy do budovy. V zimnich mésicich dbaji na posyp chodniku po uklizeném snéhu, dbaji o Cistotu
vstupu, aby se predchdzelo moznému namrzavani snéhu a vytvareni nebezpecného
povrchu. Posypovym materidlem je pisek a technicka sul.
Udrzba zahrady je zaji$téna prostfednictvim zaméstnanct Obce Chyriava, ktefi
v zimnich mésicich cisti chodniky a pfilehlé komunikace snéhovou frézou nebo ru¢nim

naradim. V letnich mésicich zajistuji sekani travy pribéiné dle potteby, (zpravidla 1x za 14
dn(). Kere jsou stfihany podle potreby 1- 2x ro¢né.

Ucitelky denné pfi pobytu s détmi na zahradé kontroluji, zda se na ploSe nenachazeji
nebezpecné predmeéty (ostré predméty a dalsi necistoty) a provadéji béznou vizualni
kontrolu hernich prvka.

Piskovisté je prikryto siti proti spadu listi a dalSich necistot. Vyména pisku se provadi
po 2 - 3 letech. Piskovisté je v |été prubézné kypreno a vihéeno vodou.

9.0statni

Zodpovédnost ucitelek materské Skoly
Ucitelky jsou zodpovédné za bezpeénost déti p¥i viech ¢innostech v MS od doby jejich prevzeti od
rodi¢ll nebo jiné povérené osoby az do doby predani vyse uvedenym osobam.
Ucitelky ani zaméstnankyné Skoly za cennosti, které si dité pfinasi z domova (zlaté fetizky, ndusnice
ap.) nenesou odpovédnost.

Zapis do mateiské skoly
Zapis déti do MS na nasleduijici $kolni rok bude v&as zvefejnén v MS, ZS a ve vyvéskach zfizovatele,
na webovych strankach skoly — zaéatek kvétna.
Déti se do MS obvykle pfijimaji od za¢atku $kolniho roku.
Pokud neni MS kapacitné naplnéna, je mozné pfijimat déti i béhem $kolniho roku.
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Ndastup do materské skoly, adaptacni doba
Pfi nastupu ditéte do materské Skoly je uplatiovan individudlné ptizpisobeny adaptacni rezim.
Adaptacni doba u nové prijatych déti maze byt az 3 mésice.
Nejpozdéji v den ndstupu ditéte do MS musi rodi¢e odevzdat vedouci utitelce , Evidenéni list, ktery
obsahuje Iékafskou zpravu potvrzenou détskym lékafem, Ze je dité zdrdvo, mdze MS navitévovat a
je pravidelné ockovano (netyka se predskolnich déti).
V den nastupu rovnéz rodice podepisi pisemné prohldseni, Zze hygienik ani oSetrujici |ékaf nenaftidil
karanténni opatreni a Ze dité nepfislo v uplynulych 14 dnech do styku s osobami, které onemocnély
pfenosnou nemoci.

Spoluprace MS s PPP
Materska skola spolupracuje s pedagogicko — psychologickou poradnou KralGv Dvar a SPC Beroun.
Blizsi informace podaji jednotlivé ucitelky.

Spoluprace MS s rodici
Rodice po domluvé s ucitelkou maji volny pristup do tfid v pribéhu celého dne.
Rodice i dalsi rodinni prislugnici se mohou dle svého zdjmu Gcastnit akei a aktivit MS.
Informace o svych détech mohou rodice ziskat od ucitelek ve tfidé v predem dohodnuté dobé.
Informace o détech, spolupraci s PPP a o provozu MS mohou rodice ziskat rovné? od vedouci
ucitelky MS nebo ostatnich ucitelek v predem dohodnuté dobé.
Informace o provozu MS a dali informace souvisejici s MS, pfipadné ZS mohou rodice ziskat od
feditelky $koly nebo vedouci ucitelky MS vidy v pfedem dohodnuté dobé.

Ochrana zdravi
V satné zaméstnancl je uloZena lékarnicka prvni pomoci. V kazdé tfidé maji ucitelky k dispozici
telefonni seznam s dllezitymi kontakty — rodice, zaméstnanci, obecni Urad,.....
Kazdy uraz je evidovan v knize Urazu, kterad je uloZena na dostupném misté v kancelafi vedouci
ucitelky.
V dobé pandemie se fidime aktualnimi pokyny MSMT- noseni rousek, respiratord, testovani atd.

10. ZAVER

S pokyny a povinnostmi provozniho rfadu byli vSichni zaméstnanci sezndmeni na provozni poradé.
Nové prijimani zaméstnanci budou s timto predpisem seznameni pred

podpisem pracovni smlouvy.

Provozni fad je trvale umistén na nasténce v budové MS a ve vestibulu v ZS.

Ucinnost tohoto provozniho fadu: od 1.9.2024.

Zpracovala:
Mgr. Lucie Matouskovd, zastupkyné pro MS

Mgr.Lenka Vernerova
feditelka Skoly
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